                                                                               УТВЕРЖДАЮ

                                                                                Глава администрации

                                                                                СП Дульдурга

                                                                                __________________

                                                                                М.Б.Эрдынеев
Должностные  инструкции

специалиста  по работе с молодёжью и спорту СП Дульдурга.

 1. Общие положения

Специалист по работе с молодёжью и  спорту  СП  Дульдурга  принимается  и увольняется на работу  Главой  администрации.


В своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, федеральными  законами, законами Забайкальского края,  постановлениями и распоряжениями   Главы администрации, правилами  внутреннего  распорядка  и настоящей  инструкцией.

2.  Квалификационные требования

2.1 специалист по работе  с молодёжью и спорту  администрации должен иметь высшее профессиональное образование ( требования к стажу работы могут не предъявляться), либо среднее профессиональное образование,  соответствующее направлению деятельности.

3. Должностные обязанности.

Для выполнения возложенных на него функций  специалист по работе  с молодёжью и спорту  администрации обязан:



- провести оргмассовую работу  среди жителей села по вовлечению жителей села  в спортивную жизнь района, округа;


- отвечает за организацию переписки администрации села с отделами  по работе с молодёжью и спорту администрации района, округа; 

-выполняет другие поручения Главы сельского поселения.

4. Права.

Специалист по работе с молодёжью и спорту имеет право:


- знакомиться с проектами решений вышестоящих администраций, касающихся  его деятельности.


- вносить Главе предложения по совершенствованию работы.

- запрашивать  в других структурных подразделениях информацию, необходимую  для выполнения  обязанностей  возложенных  обязанностей на специалиста.

5. Ответственность.


1.Контроль за выполнением  обязанностей специалиста осуществляет заместитель главы администрации сельского поселения.


2.В соответствии с обязанностями , установленными настоящей  должностной инструкцией, специалист  несёт ответственность за:


- ненадлежащее или несвоевременное  выполнение своих должностных обязанностей;


- невыполнение поручений  и распоряжений  вышестоящего руководства;


- недостоверность  информации, представляемой по запросу  вышестоящих администраций;


- совершение  в процессе осуществления своей деятельности правонарушения;

Ознакомлен:
      А.Б.Чимитов
